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CONSIDERACIONES PREVIAS

-Antes de empezar a trabajar en el disefo de una publicacién debemos te-
ner un proyecto claro. Saber QUE queremos hacer. Evite improvisar al mo-
mento de disefar.

-Aunque Usted esté pensando en una edicidn en PDF, utilice siempre con-
ceptos de graficas. Por ejemplo la cantidad de paginas deben ser siempre
multiples de 4 y en los margenes se debe dejar una luz (espacio sin lle-
nar) que recomendamos no menos a 1 cm y no mayor de 2 cm.

-Los textos se escriben fuera de Publisher. Recomendamos utilizar proce-
sadores de texto (Open Office, Word, etc). El PUBLISHER solo es para dise-
nar.

-Tenga pre-seleccionadas en una carpeta las imagenes que va a utilizar.
Recomendamos el formato JPG. Las imagenes sacadas directamente de
camaras digitales pueden agregarle mucho peso al archivo final.

-Recomendamos que tenga instalado un software para imprimir PDF.
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Pu bI Isher Inicie sesion para obtener el maximo rendimiento de Offic

Obtener mas infarmacié
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Documentas = TV MUNDUS

@ ECODigital_65
H G:» ECO Informativo 65 E |:|
E Abrir otros Publicaciones En blanco 8,5-)( 1 pda En blanco 11x 8,5 pda Més tamafios de pagina en blanco Anuncios
| n
] |
[ ] |

Boletines Calendarios Catalogos Correo electrénico

-Una vez que ingresamos al programa seleccionamos la opcién que necesitemos. Aunque hay plantillas pre-disefiadas, en este manual vamos a
trabajar con una hoja en blanco.
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-Esta serd nuestra plataforma de trabajo.

-En el centro esta la hoja en blanco y en la parte superior todas las herramientas.

-A la izquierda se ven las pdginas sobre las que estamos trabajando.

Aqui buscamos el tamafo de pagina que vamos a utilizar
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Vista previa

Nombre: | carta (vertical)

Pagina Tipo de disefio

Ancho:  [3gem lil |‘U’arias paginas en cada hoja

Alto: 27, %4em E{ Opciones

Guias de margenes Tamafio de hoja de destino:

superior |4 524em lil |Personalizado

Izquierda: |2 p32em El Ancho de hoja:
Inferion: 1,524em EI Alto de hoja:
Derecha: |2 032em I::__ﬂ Margen lateral:

Margen superior:
Separacion horizontal:

Separacion vertical:

Tamario de pagina: 28cm x 42cm
Tamafio de papek 21,59cm x 27,94cm
1 columnas de 1

| Aceptar || Cancelar

-Cuando tenemos la opcién del tamafio de pdagina abierto, en nuestro ejemplo vamos a utilizar 28 cm de ancho y 42 cm de alto

(tabloide).

-No olvidar crear margenes a los costados. Lo que nos queda en el interior se llama “caja”.
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Publicacionl
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ARCHIVO sl INSERTAR DISENQ DE PAGINA COR
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Pagina Paginasde Tabla Imagenes . Elementos
- catalogo - Lad de pagina = -
Paginas Tablas llustraciones Blogues de creacion
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Una vez que elegimos el tamafo, a nuestro proyecto le incorporamos la
cantidad de paginas que tendra.

H_: -Recuerde que se recomienda que sean multiple de 4, ya que aunque
_i Usted haga un PDF, algunas personas optan por imprimirlo.
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VISTA

. HC

ps Bordes y Anuncios

Una vez que en el margen izquierdo elegimos la op-

A [35! Informacién empresarial = £} Simbals cién para agregar un CUADRO DE TEXTO.

Dibujar cuadro -Luego de hacer clic alli se nos abrird un abanico para

acentos™ - detexto /5l Insertar archivo [ Objeto elegir el tamafio del mismo. Siempre se puede volver
. o e
L:rvezn:n:un = Texto a modificar.
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COLUMNAS: Cuando el CUADRO de texto su-

CORRESPiH : VISTA FORMATO FORMATO .
pera los 8 cm de ancho, es conveniente estable-

A : <A~ | | aa

¥ A ﬁ " —
= o ipagrafia
= || 1 B -

iy =

cer columnas ya que agilizan la lectura y crea

una mejor imagen estética.

Recuerde que una buena distancia entre colum-

Alineacio Vinculando Estilos de WordArt P nas es de 0,7 cm para que los textos no se su-

0, & 5 10 15 20 30 35 40 erpongan.
||||||||e||||||||||||||||||||I||||||||I||||||||¢|I!||||/_\"||||||||||I||||||||I||||||||I||||||| p p g

La opcién CREAR VINCULO sirve para conectar
dos cuadros de texto distintos. Esto es muy ha-
bitual cuando hay un cambio de pagina. Esto
nos permite que cualquier desplazamiento en
un cuadro tiene su correspondencia en el otro.
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pagina = - acentosy' - dJe texto = Insertar archive
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5 T prero r .
Domingo Perdn tenia una voz y una capacidad gestual que le permitian un important®
acercamiento a amplias audiencias que rdpidamente se sintieron identificadas con él. Mas
alla de su politica social y econdmica, su figura junto a la de la actriz Eva Duarte pasaron a
ser elementos cotidianos ain en los hogares mds humildes de los rincones mas remotos del
pafs. La television, también iniciada por el primer peronismo a principios de la década del
50 tard6 unos veinte afios en llegar a todos lados. Ahi se volvid a reencontrar con el retorng
del exilio del lider mds importante de su centuria. Los medios cumplieron un rol ineludible
en la experiencia politica.  Podriamos decir lo mismo de algunas experiencias
latinomericanas como el caso de Salvador Allende (Chile), Fidel Castro (Cuba) y Getulig
argas (Brasil) entre otros
nasas eran un grupo compuesto por individuos que se diluian en las multitudes. Da
ello el cOm&Q! politico de los sectores poderosos vieron alli a un amenaza. Habian caffbiado
las reglas de jUSPem@ no eran personas identificables los que tomabap deef€Tones por las
‘mayorias. De alli surgi6 [a Tiperesasaccasidad de inyertiseneleTirol social por medio de
los sistemas educativos y

la propaganda o publicidad que eran capaces de distribuir los medios. El sistema religioso
va habia perdido un espacio importante en el ultimo cuarto del siglo XIX, cuando el
racionalismo positivista ubico a las praticas teoldgicas en el marco de los &mbitos privados.
Aunque esto no es vélido si lo considero en un extremo, si podriamos decir que el poder

El Suplemento

Bulnos aires, Octubre de zoza

/o Vmculando
lif,
Slelitur, Jiy,) = [

10 Estilos g,
""'Ivla./.l./?‘i,;, e ordAr
.

De un procesador de texto llevamos nuestra escritura

.l./z.‘,,/./././?‘i

a un cuadro de texto creado en Publisher.

Hasta alli esta en forma plana y tendremos que comenzar a disefiarlo.

Como el texto de la nota tendremos que dividirlo en columnas y el titulo

quedara en una, tenemos que agregar OTRO cuadro de texto como se
ve en la imagen.
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Izquierdo: |m| Superior: M
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Derecho:
Autoajuste de texto

@ Mo autoajustar O Ajuste perfecto -

CJ Reducir texto en desbordamiento O Aumentar el cuadro de texto para ajustar e
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habilidad es técnicas.
En el siglo XX, en las visperas de la primera guerra mundial (1914-1918) cg

En la opcién COLUMNAS no olvidar poner el espaciado
ya que es central para evitar que los textos

Se superpongan.

r
|

11

Formato de cuadro de texto ?
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El Suplemento

Buenos Aires, Octubre de 2024
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Ya tenemos creados
tres Cuadros de texto.
Uno en el que es el
encabezado de la primera plana,
otro el titulo de la nota principal
y el tercero el que corresponde
al texto de la misma.

Por eso, volviendo a Insertar —>
Cuadro de Texto lo agregamos
en la parte aun vacia

de la pagina.

Como ya hemos hecho

dos columnas en la nota

de la izquierda,

es valido hacer ahora una sola.

e

-
e ;:'.:

b,
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Una vez en el cuadro de texto trabajamos en forma muy similar a la de cualquier procesador de texto, dando una
tipografia distinta al titulo respecto al cuerpo de la nota.

Suplemento

Buenos Aires, Octubre de 2024

-Aqui agregamos dos imagenes.

UNA para ilustrar la nota y la segunda para referenciar \ EI 5up|ement0

al periodico EL MIRADOR.

SR

ria Hipodémica

Buennos Aires, Octubre de 2024
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©

Informacion
Muevo

Abrir

Guardar
Guardar como
Imprirmir
Corupartir
Exportar

Cerrar

Cuenta

Opciones

/

mprimir

Copias de trabajo de impresidn: . ]
bl .
=

lmnprimir

Impresora

PDFI95

W
2 |icto

Propiedades de impresora

Configuracion

Imprimir todas las paginas
Imprime teda la publicacidn

Imprimir como publicacidn de color RGE.

Paginas: | 1-20 |®
' Una pagina en cada hoja - !
] Letter .
L 21,59 x 27 %4cm

Imprimir a una cara |

4 Imprimir solo por un lado de la hoja |

Composicién RGB '

[v| Guardar configuracién de publicacién

Recuerde disponer previamente de un software de impresora para PDF en su maquina.
Hay muchos opciones gratuitas (PDF 995 6 Acrobat Distiller) de excelente resultado.
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CURSO BASICO DE PUBLISHER
© Lic. Daniel do Campo Spada—2015

La presente obra es de libre disponibilidad con la sola condicion
de que se mencione la fuente, se mantenga inalterada
y no sea utilizada con fines comerciales.

Prohibida su comercializacion bajo cualquier soporte, digital, audiovisual o grafico
sin previa autorizacion del autor. (Ley 11.723)

El presente curso es de iniciacion.
Recomendamos acceder a los siguientes en los que el editor en PUBLISHER puede
actualizar y profesionalizar su producto.

Es un producto de NOVO MundusNET Television.
Www.TVMundus.com.ar

Divisién pedagégica KOMUNICACION
www.komunicacion.com.ar
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